Obec Nova Ves, ¢.p. 213, 463 31 Chrastava

Prodlouzeni do 21.10.2021
OZNAMENI VEREINE VYZVY K PRIHLASENi ZAJEMCU
O PRACOVNI MISTO.
Starostka obce Nova Ves vyhlasuje dle § 7 =zakona & 312/2002 Sb., o afednicich uzemnich
samospravnych celki a o zméné nekterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist
VEREJNOU VYZVU K PRIHLASENI ZAJEMCU na obsazeni pracovniho mista:

UCETNI OBCE

Nova Ves

Misto vvkonu prace: Obec Nova Ves
Charakteristika vykonavané ¢innosti:

- komplexni vedeni ucetnictvi obce

- dafiové agenda, vypracovani a podavani daiového ptiznani, véetné DPH

- u€tovani pokladny, sprava mistnich poplatkd

- evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce

- vypracovani podkladi pro inventarizaci majetku

- zpracovani statistickych vykazi

- zajiSt'ovani platebniho styku s bankou

- komplexni vedeni rozpo€tu obce a jeho podrobny rozpis, kontrola &erpani podle rozpogtu,
vypracovani rozpo€t. vyhledu, rozbory Cerpani rozpoctu obce, zapojovani prostiedki od
statnich orgdnd, dotacnich fondd véetné EU, kontrola jejich Cerpani a ro¢ni vyporadani

- finanénf fizeni organizaci z¥izenych obci ( pfispévkové organizace) a pievod finan¢nich
prostfedki jim stanovenych rozpoctem obce

- evidence a kontrola cenin

- realizace vetejnospravnich kontrol

- zpracovani mezd, personalistika

- bytova agenda

Platové zarazeni: 9. pl. tfida (odménovani podle zak. ¢. 262/2006 Sb., a naf. vl. &. 341/2017 Sb.,)

Pozadavky:

- min. stfedni vzdé€lani ekonomického sméru s maturitni zkouskou s praxi 2 roky
- znalost vySe uvedenych agend
- znalost prace na PC- Excel, Word
- praxe v oblastech vykonavané ¢innosti vyhodou
- dobré komunikaéni schopnosti a odolnost viiéi stresu
- znalost zakona o Ucetnictvi, zadkona o obcich a rozpo¢tovych pravidlech Gzemnich
celkt, znalost spravniho fadu
VYHODOU - znalost programu GORDIC
- ZOZ finanéni hospodateni USC
- ZOZ mistni poplatky

Zakonné piedpoklady:
e piedpoklady podle § 4 zakona &. 312/2002 Sb.

Uchazeci predloZi pisemnou piihlasku, kterd musi obsahovat tyto nileZitosti:

pfesné oznaceni vybérového fizeni

jméno, pFijmeni a titul uchazede

datum a misto narozeni uchazeée

statni pfislu$nost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo obcanského prukazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
datum a podpis uchazece




Vycet dokladu, které zajemce pFipoji k prihlaSce;

e strukturovany Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny udaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se shora uvedenych ¢&innosti

e vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice

e ovéeiena kopie dokladii o nejvy3§im dosazeném vzdélani

Pracovni pomér: na dobu neurcitou Predpoklddany termin ndstupu: fijen - listopad 2021

Lhiita pro podani prihlagky: 21.F{jna 2021

Zpiisob podini pFihlasky: pisemné nebo osobné na adresu: Obec Nova Ves, &.p. 213, 463 31

Chrastava,

telefon: 482 720 110, mob.:776 678 760, e-mail: nova.ves@volny.cz

z w7 ’

Obalku oznaite textem: Vybérové Fizeni — Udetni obce

V Nové Vsi dne 5. fijna 2021
Renata Hajnova

starostka
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