Smérnice €islo 1 /2007

KNIHOVNI RAD MISTNi KNIHOVNY NOVA VES U CHRASTAVY

Zastupitelstvo obce Nova Ves se na svém zasedani dne 9.72007. usneslo vydat na zakladé § 4 odst. 7
zékona ¢. 257/2001 Sb., ,Zakon o knihovnach a podminkach provozovani knihovnickych a informaénich sluzeb,
ve znéni pozdéjSich aktualizaci a v souladu s § 10 a 84 odst. 2 pism. i) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi, tuto smérnici:

L KNIHOVNI RAD
MiSTNi KNIHOVNY NOVA VES U CHRASTAVY

¢l.1
ZAKLADNI USTANOVENI

1. Mistni knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 pism. c) zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za elem poskytovat rovnym zplisobem v&em ob&aniim bez rozdilu vefejné knihovnické a

informacni sluzby vyplyvajici z knihovniho zakona.

2. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v prislunych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon).
Jsou to zejména:

a) vypUijcni sluzby v budové knihovny,
b) meziknihovni vypijéni sluzby v ramei knihoven v CR,
c) informaéni sluzby,
- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
- Gistni informace bibliografického a faktografického charakteru,
- vyuzZivani pogitacl ke hram a studovani,
- pristup k internetu,

3. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 Knihovniho zakona knihovna bezplatné. Placené sluzby,
kterymi se rozumi prace s pocitatem, Uctuje knihovna dle ceniku, jenZ je pfilohou tohoto Knihovniho

fadu.

4. Veskeré finanéni poplatky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Uétovany ve
vy$i stanovené cenikem, ktery je piilohou tohoto Knihovniho fadu.
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€l 2
REGISTRACE UZIVATELE

Knihovna je pfistupna véem ob¢antim, ktefi maji zajem o jeji sluzby. Podle zvoleného zplisobu uzivani
sluzeb knihovny jsou vymezeny pojmy:
a) nahodny navstévnik — kazda osoba, ktera vstoupi do knihovny za Gcelem vyuZiti jejich sluZeb,
b) staly uZivatel — fyzicka osoba, ktera je zaregistrovana a vlastni étenarsky prikaz, kolektivni
Clenstvi je realizovano na zakladé prihlasky fyzické osoby podle obecné platnych zasad pro
registraci,

Stalym uzivatelem knihovny se mize stat:
a) kazdy obdan Ceské republiky starsi 15 let, ktery nebyl zbaven zplisobilosti k pravnim tkonGim,
popf. nebyl omezen (podle § 10, odst. 1, odst. 2 Ob&anského zakoniku),
b) mladez do 15 let s pisemnym souhlasem rodicd,
c) cizi statni prislusnik, ktery ma platny cestovni pas a povoleni k pobytu v CR.

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba zaregistrovanim, tj. vypinénim registracniho formulare,
ovéfenim totoZnosti uZivatele, uloZzenim predepsanych identifikaénich Udaji do databaze uZivatell
knihovny a zaplacenim roéniho registragniho poplatku. Zaplacenim registraéniho poplatku miZe uZivatel
vyuZivat véech sluzeb po dobu 12 mésicu.

€3
CTENARSKY PRUKAZ

Kazdy uzivatel knihovny obdrZi po registraci ctenarsky prikaz. Knihovna nenese odpovédnost za jeho
zneuziti a poskozeni.

Pfipadnou ztratu, zniGeni nebo poskozeni tenarského prikazu je uzivatel povinen knihovné neprodiené
nahlasit. UzZivatel miiZe pozadat o vydani nahradniho Gtenarského pritkazu, ktery je mu vystaven za
poplatek dle pfilohy Knihovniho fadu.

Po skon&eni registrace v knihovné je uZivatel povinen Ctenarsky prilkaz odevzdat spolu s pfipadnymi
vypujcenymi tituly.
Cl.4 .
ZAKLADNI POVINNOSTI A PRAVA UZIVATELU KNIHOVNY

Knihovni fond (vyjma fituldl zVyménného fondu) a veskera zafizeni knihovny jsou majetkem
zfizovatele, tj. Obec Nova Ves u Chrastavy.

Kazdy navatévnik knihovny je povinen zachovavat klid, poradek a Gistotu ve véech prostorach knihovny,
chranit vybaveni knihovny i knihovni fond a pfedchézet pipadnym kodam. Nahradu pfipadnych Skod
je navétévnik povinen uhradit podle pfislusnych ustanoveni Obganského zakoniku (pfipadné
Obchodniho zakoniku), souvisejicich predpistl a Knihovniho fadu.

Navstévnici jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a pokyny zaméstnancl knihovny. Také jsou povinni
podfidit se stanovenym kontrolnim opatfenim potfebnym k udrzeni pofadku a ochrané majetku
knihovny.

V knihovné neni dovoleno kourit, poZivat alkoholické napoje nebo jiné omamné prostredky.

V prostorach knihovny neni povoleno provozovat jakékoliv podnikatelské aktivity.

Navstévnici i uzivatelé jsou povinni respektovat zasady slusného chovani, neobtéZovat ani neohroZovat
ostatni navétévniky a predevéim neposkozovat jakykoliv majetek a zafizeni knihovny. V pfipadé
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porueni tohoto zafizeni i dal$ich ustanoveni Knihovniho fadu a za porusovani pravniho fadu Ceské
republiky ve vztahu ke knihovné mize byt navétévnik i uZivatel vykazan, pii opakovanych konfiiktech
bude doGasné zbaven prava uZivat sluzeb knihovny.

Knihovna mliZe uZivateli dodasné upfit jeho pravo na sluzby, poskytované pouze drZitelim platnych
Gtenarskych prikazd, a to zejména tehdy, kdyz uZivatel nevrétil dokument v fadném terminu nebo ma
vUéi knihovné finanéni pohledavku (dluh).

Stiznosti, podnéty k Ginnosti knihovny miiZe uZivatel podavat Ustné nebo pisemné zfizovateli nebo
vedoucimu knihovny.

€5
POKYNY PRO UZIVANI VYPOCETNI TECHNIKY

Navstévnik nesmi na pocitadich knihovny pouZivat jiné programové vybaveni neZ to, které mu je
knihovnou dano k dispozici. Nesmi kopirovat a distribuovat Gasti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych programl a aplikaci. TaktéZ nesmi do poéitacl vkladat své CD-Romy.

Navstévnik nesmi védomé narusovat praci ostatnich uZivatel(i poGitadové sité, jakoz i chod a vykonnost
sité nadmérnym pretéZovanim zdroju sité. Nese plnou odpovédnost za zasahy do konfigurace poCitate
a za $kody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypodetni techniky véetné skod zplisobenych
pfipadnym zanesenim poGitaovych virti.

Navstévnik knihovny ma povoleno pouZivani vlastniho prenosného poéitade za predpokladu, Ze prace
s poGitatem nerusi a neomezuje ostatni navstévniky a personal knihovny. Fyzické pfipojeni viastniho
pocitade k poCitacove siti je zakazano.

Pro potfeby navstévnik( i uzivatell je k dispozici barevna tiskarna a 1 ks pocitace.
Pocitag je pfipojen k internetu.

Cl.6
VYPUJCENI RAD

Knihovna plijéuje knihovni dokumenty z nékolika zdroji:
a) vlastniho knihovniho fondu,
b) knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb,
c) prostiednictvim vyménnych souborl (fond),

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14, Knihovniho zékona,
vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb., a metodickych pokyn{ Narodni knihovny CR.

Mimo knihovnu si mize uZivatel pljGit dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1 tohoto Knihovniho Fadu
s vyjimkou dokument(:
a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které je potfeba k béZnému provozu knihovny,
c) jejichz pljéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni autorskych prav,
Sifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
a) které byly vypljdeny zjinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby
s podminkou vypUjéky pouze v prostorach knihovny

Pfed prevzetim vyplijéky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlasit vSechny zavady.
Uzivatel mize pozadat Ustné o rezervaci dokumentu.
Vypijéni Ihdita pro pljéovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypljéni doba miZe byt prodiouzena aZ tiikrat

o jeden mésic, pozadali o to uZivatel pfed uplynutim a nezéda-li dokument dalSi uZivatel
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V odiivodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypljcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho
predloZeni.

Kazdy navstévnik knihovny si mize pujcit max. 20 svazk( ve stanovené |hiité.

Knihovna je opravnéna bez udani dlvodu stanovit krat$i vypUjéni Ihitu, popfipadé Zadat vraceni
plijéeného dokumentu pred uplynutim vypdjéni Ihdty.

UZivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, vjakém si jej pUijcil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné néklady na opravu dokumentu,
popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu (poskozeni obalu, poskozeni Garového kodu atd.).

Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu grafickym podirhavanim, zvyraziovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypljéeného dokumentu zasahovat.

Tyto podminky se tykaji jak vlastnich knih tak i knih z Vyménného fondu a Meziknihovni vypijéni sluzby
(MVS).

Od okamziku pijéeni az do vraceni zpét v knihovné je uZivatel zcela zodpovédny za pljéenou knihu.

Pokud uZivatel nevrati pljcené dokumenty ve stanovené Ihité, zaplati knihovné poplatky z prodieni
(tzv. zpozdné), které se urduje podle podtu vyplijéenych knih a podle doby piekrodeni fadné vypljéni
Ihdty.

Vy$e zpozdného za 1 vypljéeny dokument a 1 provozni den knihovny je stanovena v pfiloze, poplatky
za zpozdneé se stitaji.

Knihovna miiZze uZivatele o nevracené dokumenty upominat, pficemZ poplatky z prodleni naristaji
nezavisle na terminech upominani. Knihovna si Gétuje manipulacni poplatek za upominani (postovné),
ktery se picita ke zpozdnému.

Upominky se rozesilaji v téchto terminech:
1. upominka - 10. den po prekroceni
2. upominka - 20. den po pfekro¢eni
3. upominka — 45. den po pfekrogeni
4. upominka—60. den po prekroceni

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

O zplisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu Skody uvedenim do
plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydéani a vazbé nebo
vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo Ucelné,
mZe knihovna poZadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném vydani, anebo finanéni nahradu. Financni
nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou knihy vznikly.
Za skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny, odpovida uZivatel podle obecné platnych
predpist.

Cl.7

MEZIKNIHOVNI VYPUJCNI SLUZBA
(MVS)

Meziknihovni vyplijéni sluzba je realizovana pouze mezi knihovnami a poskytuje se registrovanym
uZivatelm knihovny.
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2. 7Zadai uzivatel dokument, ktery knihovna nema ve svém knihovnim fondu, zprostiedkuje knihovna,
pokud o to uZivatel poZada, vypuijcku z jiné tuzemské &i zahraniéni knihovny.

3. Vypljéni Ihitu dokumentd zapljéenych prostiednictvim MVS, stanovuje individuainé plijcujici
knihovna, ta také rozhoduje o vy$i poplatku za pfipadné upominky ¢i poskozeni. Dokumenty zapijcené
zahraniéni knihovnou jsou zpfistupfiovany pouze k prezentaénimu studiu v knihovné.

4, Za poskytnuti publikace prostrednictvim MVS uctuje knihovna poplatek 10,- K&. Tento poplatek slouZi
k Gastecné Uhradé nakladu spojenych s odeslanim publikace zpét do matefské knihovny.

Cl.8
ZAVERECNA UJEDNANI

1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou sou¢asti Knihovniho fadu jsou prilohy.

3. Tento knihovni fad byl schvalen zastupitelstvem obce dne 9.7.2007

4, Knihovni fad nabyva Uéinnosti ode dne schvaleni OZ.

Cl.9
PRILOHY KNIHOVNIHO RADU

1. Cenik poplatkl a placenych sluzeb Mistni knihovny v Nové Vsi u Chrastavy.

Nova Ves dne : 14.5.2007

Viypracoval: Vladimir Kobliha

Yy
? 7
/" JaroslavMOLLER Viadimir KOBLIHA
starosta obce mistostarosta obce
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Priloha ¢islo 1. - Knihovni Fad obce Nova Ves u Chrastavy

UHRADY SLUZEB
1/ zakladni rocni poplatky:
Déti do 15 let 20,- Ké
Studenti denniho studia, dlichodci 20- Ké
Dospéli a ostatni navstévnici 40,- K¢
2/ vydani étenarského prukazu:
Prvni vydani zdarma
Vydani pii ztraté prikazu 10,- Ké
Vydani pii opakované ztrété prikazu 15,- Ké
3/ sankéni poplatky (cena za jeden dokument):
Zpozdné - za 1 dokument a 1 provozni den pfekroceni fadné vypUjéni Ihity 1,-Ké
1. upominka 0,-Ké
2. upominka 10,- Ké
3. upominka 20,- K¢
4, upominka 50,- K&
4/ poplatek pfi ztraté dokumentu:
Cena dokumentu +200,- Ké

(cena dokumentu se stanovuje podle roku vydéni:do r. 1992 = pétinasobek pofizovaci ceny, od r. 1992 a vySe = pofizovac cena)

5/ poplatek pfi astecném poskozeni dokumentu:

Do 50 % pofizovaci ceny, minimainé 10,- Ké

6/ poplatek za poskytnuti publikace prostfednictvim MVS:
Cena za jeden dokument 10,- Ké
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