OBEC NOVA VES
Nova Ves 213, 463 31

Smeérnice ¢. 1/2026 k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle
zakona 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
Obec Nova Ves

Tato smérnice upravuje zdsady a stanovi zavazna interni pravidla obce Nova Ves pro zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu (dale jen VZMR) a upfesniuje uzavirani smluvnich vztah( obce, jako verejného
zadavatele s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na
zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky.

Cilem je zajistit hospoddarné, efektivni a ucelné nakladani s vefejnymi prostfedky, transparentnost a
rovné podminky soutéze pfi zachovani pfimérené administrativni naroc¢nosti.

Smeérnice vychazi zejména ze zakona ¢. 134/2016 Sbh., zakon o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist a zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisa.

VZMR se rozumi verejnd zakazka, jejiz predpokladana hodnota bez DPH je rovna nebo nizsi nez 3.000.000,-
K¢ bez DPH v pfipadé verejné zakazky na doddvky nebo sluzby a verejnych zakdzek na stavebni prace, jejichz
predpoklddana hodnota je rovna nebo nizsi nez 9.000.000,- K¢ bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu (dale jen VZMR) ve smyslu § 31 zdkona neni zadavatel povinen zadavat
v zadavacim fizeni. Pfi jejim zadavani je vSsak zadavatel povinen dodrzet zasady podle § 6 zakona, tj.:

- zasady transparentnosti a pfimérenosti

- rovného zachazeni a zakazu diskriminace

- neomezovat ucast v zadavacim Fizeni dodavateltim, ktefi maji sidlo v élenském staté Evropské unie,
Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou
republikou nebo Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zaruéujici pfistup dodavateliim z téchto
stata k zakazce

Zadavatel mUZe zohlednit vzhledem k povaze a smyslu verejné zakazky uplatnéni zasad socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

Verejnym zadavatelem je obec, Ukony zadavatele provadi starosta nebo jim pisemné povérena osoba -
zadavatel muZe vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici se administraci VZMR.

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou (postou, datovou
schrankou nebo e-mailem).



Kategorie verejnych zakdazek malého rozsahu dle vySe predpokldadané hodnoty a predmétu plnéni (financni
limity jsou uvedeny v K¢ bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky Predmét plnéni zakazky
I. kategorie: od 0,- K¢ do 99 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. kategorie: od 100 000,- K¢ do 499 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
1l. kategorie: od 500 000,- K¢ do 999 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
IV. kategorie od 1 000 000,- K& do 3 000 000,- K& dodévky a sluzby

od 1 000 000,- K¢ do 9 000 000,- K¢ stavebni prace

Pro zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu se stanovi tento postup:

1) Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- K& do 99 999,- K&) - PRIMY NAKUP jejichi predmétem jsou

dodavky, sluzby nebo stavebni prace a jejichZ pfedpokladana hodnota je nizsi nez 100.000,- K¢ bez
DPH.

Zadavatel zadava zakazku primym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou, posoudi zde je cena v misté a Case
obvykla nebo na zakladé zkusenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi bez realizace zadavaciho
fizeni.

Ukony zadavatele vykondava starosta obce samostatné.

Zadavatel mUzZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Il. nize uvedené.
2) Zadavani zakazek Il. kategorie: (od 100.000,- K& do 499.999,- K&) - PRUZKUM TRHU, jejichi pfedmétem

jsou dodavky, sluzby nebo stavebni prace a jejichZ predpokladanad hodnota je nejméné 100.000
K¢ bez DPH a je nizSi nez 500.000,- K¢ bez DPH.

Zadavatel zadava zakazku na zakladé prizkumu trhu. Priizkum trhu spociva v zajisténi cenovych nabidek od 3
dodavateld, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakazku Fadné realizovat. Pripadny nizsi pocet
poptavanych dodavatelll musi byt pisemné zdlvodnén v dokumentaci verejné zakazky. Nabidky mohou byt
predloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaru¢eného elektronického podpisu, ve
formé nabidek na reklamnich letacich ¢i formou ceniku na internetu apod.

Ukony zadavatele vykondava starosta obce a mistostarosta obce spole¢né.

Zadavatel mUzZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Ill. nize uvedené.

3) Zadavani zakazek Ill. kategorie: (od 500.000,- K& do 999.999,- K&) — POPTAVKA, jejichi predmétem
jsou dodavky, sluzby nebo stavebni prace a jejichZ predpokladana hodnota je nejméné 500.000,-
K¢ bez DPH a je nizSi nez 1.000.000,- K¢ bez DPH.

O téchto zakdzkach rozhoduje bez vypsani vybérového fizeni usnesenim zastupitelstvo obce.

Vybéru dodavatele bude predchazet poptavka (s Zadosti o cenovou nabidku) nejméné u 3 dodavatelt
(podloZzena cenovou kalkulaci), u kterych Ize pfedpokladat, Ze jsou schopni zakdzku radné realizovat.
Pripadny nizsi pocet poptavanych dodavatelt musi byt pisemné zdGvodnén v dokumentaci verejné zakazky.



Nabidky mohou byt predloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaru¢eného
elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich ¢i formou ceniku na internetu apod.

Ukony zadavatele vykondava starosta obce a mistostarosta obce spole¢né.
Zadavatel mUZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie IV. niZze uvedené.

4) Zadavani zakazek IV. kategorie: (od 1.000.000,- K¢ do 3.000.000,- K¢ pro dodavky a sluzby; od
1.000.000,- K& do 9.000.000,- K& pro stavebni prace) - VYBEROVE RIZENI, jejich piedmétem jsou dodavky a
sluzby jejichZ predpokladana hodnota je nejméné 1.000.000,- K¢ bez DPH a je rovna nebo nizsi
neZ 3.000.000,- K¢ bez DPH a VZMR, jejichz predmétem jsou stavebni prace jejichZ predpokladana
hodnota je nejméné 1.000.000,- K¢ bez DPH a je rovna nebo nizsi nez 9.000.000,- K¢ bez DPH.

Zadavatel uskuteéni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 5 dodavatelQ, u kterych Ize predpokladat,
Ze jsou schopni zakazku radné realizovat. Soucasti materidlu o schvdleni zahdjeni vybérového fizeni v
zastupitelstvu obce musi byt text pisemné vyzvy pro podani nabidky (odsouhlaseno usnesenim).

Osloveni dodavatell bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

» oznaceni zadavatele, identifikaci kontaktni osoby zadavatele véetné telefonického a e-mailového
spojeni,

predmét plnéni

misto a dobu plnéni

pozadavky na prokazani kvalifikace

hodnotici kritéria

obchodni a platebni podminky

termin a zplsob odevzdani nabidek

dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem (predpokladana hodnota zakazky,
pozadavek na pfedloZeni navrhu smlouvy)

» upozornéni, ze vybérem nejvhodnéjsi nabidky nevznika pravni vztah, ktery vznikne az uzavienim
a podepsanim smlouvy obéma smluvnimi stranami

» pravo zadavatele zrusit zadavaci fizeni do doby uzavieni smlouvy

YVVVVYYVYYVY

DoloZeni dokladt vybranym uchazec¢em pred podpisem smlouvy

1) prokazani opravnénik podnikani (napf. pfedloZeni Zivnostenského listu) véetné predloZeni vypisu z
obchodniho rejstfiku Ci jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich
predpist) ne starsi nez 90 dnl opravnéni k podnikani mizZe doloZit ve stejnopise nebo v Ufedné
ovérené kopii

2) Ccestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby podepsané
osobou opravnénou jednat jejim jménem):

a) neniv likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

b) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro
nedostatek majetku

¢) nema nedoplatky na dani z pfijmu, na dani z pfidané hodnoty (je-li platcem) a na spotiebni
dani (je-li platcem)

d) nema nedoplatek na pojistném a na pendle na verejné zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a
na penale na socialni zabezpeceni, pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou
pripadd, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim splatek

e) cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni trestného Cinu, jehozZ skutkova podstata, souvisi s predmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat a



prohlaseni ucinit statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci organizac¢ni
slozky zahranic¢ni pravnické osoby nebo statutarnim orgdnem povéreny zastupce.

Zadavani a vyvhodnoceni VZMR

Vyzva pro predloZeni nabidky bude vidy zvefejnéna na profilu zadavatele. Text vyzvy a seznam pfimo obeslanych
dodavatell schvaluje ZO.

Znéni vyzvy se zverejni na Uredni desce a na webovych strankach obce, tim se verejna zakazka malého rozsahu
stava otevienou a vytvari se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.

Zastupitelstvo obce usnesenim ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
kterd musi mit nejméné 3 ¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce, popf. mdze byt élenem
komise i jina odbornd osoba. Pfedsedou komise uréi ZO clena zastupitelstva. VSichni ¢lenové komise cestné
prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajmQ. Za stfet zajmU se povazuje situace, kdy zajmy ¢lenl komise, ktefi se podileji
na pribéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohroZzuji jejich
nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem c¢lenl komise se rozumi zajem ziskat
osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi, vyfazeni odlivodni a dale jiZ je
nehodnoti. Vybérova komise posoudi pfedloZené nabidky z hlediska splnéni poZadavk( zadavatele uvedenych ve
vyzvé a o pribéhu tohoto vybérového fizeni sepiSe predseda komise zapis o otevirani obdlek, posouzeni a
hodnoceni.

Vybérova komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a navrhne poradi
vybranych uchazec¢l. O pribéhu a vysledcich jednani sepiSe predseda komise zapis s odivodnénim vybéru
nejvhodnéjsi nabidky (pfipadné nevybere zadnou z nabidek), ktery ¢lenové komise stvrdi svym podpisem. O
vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne svym usneseni s konec¢nou platnosti ZO.

Komise vypracuje protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery bude minimdlné obsahovat:

a) identifikaci zakazky a zadavatele

b) seznam pritomnych ¢lenl komise a urceni predsedy komise (zastupitel obce)

c) Cestné prohlaseni ¢leni komise o tom, Ze nejsou ve stfetu zajma

d) seznam oslovenych dodavatell

e) seznam obdrzenych nabidek sefazenych v poradi, v jakém byly doru¢eny zadavateli

f) zavéry z posouzeni nabidek (spInéni podminek Ucasti)

g) zavéry z hodnoceni nabidek, v€etné udajl z nabidek odpovidajicich vyjadritelnym hodnoticim kritériim
h) vysledné poradi nabidek

i) odlisny nazor s odlvodnénim, zastava-li ¢len komise odchylny nazor

j) podpisy vSech zucastnénych ¢lenli komise

Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.

Lhdta pro podani nabidek bude min. 10 dni ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek dodavateldm.

Zadavatel prostfednictvim starosty, nebo mistostarosty bez zbytecného odkladu po rozhodnuti komise a schvaleni
zastupitelstvem obce, pisemné informuje ucastniky fizeni o rozhodnuti zadavatele a o vybéru nejvyhodnéjsi
nabidky podle stanovenych hodnoticich kritérii.

S vybranym uchazecem bude vidy sepsana smlouva, kterd bude obsahovat vSechny obvykld smluvni ujednani.
Tuto smlouvu podepisuje starosta obce.

Zadavatel mlzZe vyloucit dodavatele z vybérového fizeni, pokud jeho nabidka nesplnila podminky zadavatele
uvedené ve vyzvé, doslo ke stretu zajm{, plati zakaz zadani verejné zakazky, dodavatel neposkytuje zadavateli
soucinnost s uzavienim smlouvy nebo objednavky nebo nabidka obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu.



Vyse uvedené se neuplatni v pfipadé, Ze zadavatel vyuZije sluzeb externi firmy zabyvajici se administraci VZMR.
Uverejiovani

Pokud cena zakazky presahuje 1.000.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst. 1) ZZVZ,
uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na verejnou zakazku véetné viech jejich zmén a dodatkd, a to
do 30 dnti ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pfipadé verejnych zakazek zadavanych na
zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému. Zadavatel nemusi uverejiiovat na profilu
zadavatele smlouvy, které uverejnil v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv.

Zadavatel uverejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 30 dnll od jejiho uzavreni.

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésich od spinéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny
za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni podle ¢lanku 8.1. U smlouvy, jejiz doba plnéni
pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku cenu za plnéni

smlouvy v predchozim kalendafnim roce.

Strukturu udaju pro uverejnéni vySe skutecné uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky a podrobnosti uverejnéni
smlouvy uzaviené na verejnou zakazku stanovi vyhlaskou Ministerstvo pro mistni rozvoj.

Vyjimky ze smérnice

V pfipadé mimoradné vyhodné nabidky ¢i v pfipadé jediného dodavatele nebo v pfipadé krajni naléhavosti mlze
byt zakazka zaddna pfimo jednomu dodavateli. Nastanou-li mimoradné okolnosti napf. havarie nebo ohroZeni
Zivota a zdravi osob, pripady objektivni tisné, akutni nutnost odvratit hrozici Skodu nebo zamezit skodé ¢i zmirnit
Skodu na majetku zadavatele nebo v jeho Uzemnim obvodu miiZe zadavatel rozhodnout o vyjimce ze smérnice a
zadat zakazku primo jedinému dodavateli. Zadavatel vyhotovi zdGvodnéni tohoto postupu. | vtomto pfipadé je
zadavatel povinen dodrzZet zasadu transparentnosti a pfimérenosti. O tomto rozhodnuti zadavatel bezodkladné
informuje zastupitelstvo obce. Vyjimku nelze uplatnit, pokud je predmét verejné zakazky financovan z dotac¢niho
fondu (CR nebo EU), nebo se financovani zakazky zpGsobem poskytnuti dotaci, byt jen predpoklada.

Obecna ustanoveni

Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se financovéni zakazky zplisobem
poskytnuti dotaci, byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru dodavatele dle vyjimky ze
smérnice. Ma-li dany dotacni program, z néjz se bude nebo i pfedpoklada pfedmét verejné zakazky financovat,
stanovend pravidla poskytovatele dotace pro zadavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto pravidel.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Zadavatel vede spis
verejné zakazky malého rozsahu, ktery obsahuje vyzvu se zaddvacimi podminkami, obdrZzené Zadosti, nabidky,
zapisy, protokoly, zpravy a rozhodnuti, uzavienou smlouvu ¢i potvrzenou objednavku, prohlaseni o stfetu zajmu
a mlcenlivosti. Doba uchovani je stanovena v platném spisovém planu obce. Je-li predmét verejné zakazky
financovan z dotac¢niho programu, musi byt dodrzeny podminky a Ih(ity archivace stanovené poskytovatelem
dotace.

Veskeré objednavky a smlouvy musi byt vedeny v evidenci obce.

Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice je zdvazna pro starostu obce, vSechny zaméstnance obce, ktefi zaddvaji verejné zakazky v ramci
aktudlné platného rozpoctu a vSsechny osoby podilejici se na procesu zadavani VZMR. Poruseni této smérnice mize
byt posuzovano jako poruseni pracovnich povinnosti ¢i zakona o finan¢ni kontrole. Kontrolu dodrZzovani smérnice
provadi starosta a finan¢ni vybor.



Pfiloha ¢. 1 — Vzor objednavky
PFiloha €. 2 — Sablona k zadavani
Pfiloha ¢. 3 — Zadost o zpracovani cenové nabidky

Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva Obce Nova Ves dne 9. 3. 2026, usnesenim ¢. 23/26
s ucinnosti od 1. 4. 2026 a zrusuje smérnici ¢. 1/2023 k zadavani VZMR.

V Nové Vsi dne: 11. 3. 2026

Vratislav Necina, starosta obce Hynek Syr(icek, mistostarosta obce






